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Zakladni Skola a Matef'ska Skola Bohuslavice, okres Prostéjov, piispévkova organizace
798 56 Bohuslavice 19, tel.: 739 409 600, e-mail: zsbohuslavice@volny.cz, IC: 75021226

ORGANIZACNI RAD SKOLY
4) Vnitini fad Skolni druZiny

Vypracoval: Vaclav Vondal, vedouci Sd
Schvalil: Mgr. Martin Neoral, feditel skoly
Cislo jednaci: ZSBoh434/2024

Pedagogicka rada projednala dne: 26. 8.2025

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1.9.2025

Smérnice nabyva ucinnosti ode dne: 1.9.2025

Zmény ve smérnici jsou provadény formou Cislovanych pisemnych dodatki, které tvori soucast tohoto predpisu.

OBECNA USTANOVENI:
Na zakladé ustanoveni § 30 odst. 1 zakona ¢. 561/2004 Sb. o ptedskolnim, zékladnim stfednim, vy$§im odborném
a jiném vzdelavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako statutarni organ skoly pro Skolské zatfizeni
Skolni druzinu tento vnitini fad Skolni druziny.
Smérnice je soucasti organizacniho fady skoly.

Uréuje pravidla provozu, stanovi rezim SD, je zdvazna pro pedagogické pracovniky i pro zdkonné zastupce. Skolni
druzina se ve své ¢innosti fidi zejména vyhlaskou ¢. 74/2005 Sb. o zajmovém vzdélavani, ve znéni vyhlasky ¢.
109/2011 Sb.

Poslani skolni druziny
Skolni druzina tvoii ve dnech $kolniho vyucovani mezistupeit mezi vyukou ve skole a vychovou v rodiné.

SD neni pokra¢ovanim $kolniho vyucovani, ma sva specifika, ktera ji odlisuji od skolniho vyucovéni. Ve dnech
Skolniho vyucovani navazuje na Skolni vzdélavaci program zakt prvniho stupné€ ZS ptihlasenych k pravidelné
denni dochazce.

Hlavnim poslanim SD je zabezpeceni zajmové Cinnosti, odpocinku a rekreace zaku, ¢asteéné také dohledu nad
ucastniky po urcitou dobu po skonceni vyucovani.

Obsah smérnice:

e  Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti déti a jejich zdkonnych zastupcti ve skolni druziné a
podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahi s pedagogickymi pracovniky

e Provoz a vnitini rezim Skoly
Organizace ¢innosti Skolni druziny
Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pted rizikovym chovanim a pted
projevy diskriminace, nepfatelstvi nebo nasili

e  Podminky zachéazeni s majetkem Skoly nebo $kolského zafizeni ze strany déti, zaka

e  Pravidla pro hodnoceni vysledkl vzdélavani zaka

e Dokumentace
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I.  PODROBNOSTIK VYKONU PRAV A POVINNOSTI DETI A JEJICH ZAKONNYCH
ZASTUPCU VE SKOLNIi DRUZINE A PODROBNOSTI O PRAVIDLECH VZAJEMNYCH
VZTAHU S PEDAGOGICKYMI PRACOVNIKY A ZAMESTNANCI SKOLY

Prava a povinnosti uc¢astniki

Z4ci ve SD maji pravo:

Gcastnit se ¢innosti a akei poradanych v ramci SD,

byt seznamen se viemi predpisy se vztahem k jeho pobytu a ¢innosti ve SD,

na ochranu pied patologickymi jevy, jakoukoli formu diskriminace, télesnym ¢i duSevnim nasilim,
urazenim, zneuzivanim,

na vzdélani a na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani nebo nabozenstvi, na odpo¢inek a dodrzovani
zakladnich psychohygienickych podminek,

byt seznamen se s aktivitami sméfujicimi k smysluplnému traveni volného ¢asu,

za predem dohodnutych podminek pouzivat vybaveni a zatizeni $kolni druziny.

Ucastnici ve SD jsou povinni:

2)

fadné dochazet do skolni druziny,

neopoustét SD bez védomi vychovatelil, respektovat jejich pokyny,

dodrzovat vnitini fad Skolni druziny, pfedpisy a pokyny k ochrané zdravi pii vSech Cinnostech skolni
druziny, se kterymi byli seznameni,

plnit pokyny pedagogickych pracovnikii vydané v souladu s pravnimi predpisy a skolnim nebo vnitinim
fadem,

chodit vhodné a Cisté upraven a oblecen, s ohledem na planované ¢innosti,

dokladat diivody své nepfitomnosti v souladu s podminkami stanovenym skolnim fadem,

mobily & jina elektronicka zafizeni vetné chytrych hodinek, pouZivat pouze po domluvé. SD
nezodpovida za piipadné ztraty nebo poskozeni téchto véci,

nenosit do druziny predméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a bezpe¢nost jeho nebo
jinych osob,

respektovat prava vSech i¢astniki a chovat se ohleduplné,

oznamit vychovatelim jakékoliv své poranéni ¢i uraz,

oznamit vychovatelim ztratu nebo poskozeni osobnich véci neprodleng,

dodrzovat poradek a Setiit majetek Skolni druziny.

Prava a povinnosti zakonnych zastupci

Zakonni zastupci maji pravo:

prihlasit své déti do Skolni druziny a v prubéhu Skolniho roku jej odhlésit,

informovat se o aktivité a chovani G¢astnika ve $kolni druzin€,

podat naméty a podnéty k celkovému chodu Skolni druziny. V piipadé nespokojenosti se obratit na
vedouci vychovatelku a feditele skoly,

na ochranu informaci, které jsou ve skolni dokumentaci.

Zakonni zastupci maji povinnosti:

seznamit se s vnitinim fadem Skolni druziny a dodrzovat jeho ustanoveni. Vnitini $kolni ¥ad $kolni
druziny je umistén na webovych strankach $koly a v tiiténé podobé ve SD,

dbat na fadné dochéazeni ucastniki do SD,

fadné vyplnit pisemnou prihlasku,

informovat vychovatele o zmén¢ zdravotni zpisobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych zavaznych
skutecnostech, které by mohli mit vliv na prib¢h vzdélavani,

oznamit udaje, které jsou podstatné pro pribéh vzdélavani nebo bezpefnosti zdka a zmény v téchto
udajich,

dokladat pisemnou formou zmény odchodii ze SD, nebo v elektronické podobé v bakalatich,
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na vyzvani se dostavit k projednavani zavaznych problémi ucastnika,
dolozit dGvody nepfitomnosti zaka nejpozdéji do 3 kalendainich dnil od pocatkli nepritomnosti zaka.

Prava a povinnosti pedagogickych pracovniki:

Pedagogicti pracovnici maji pravo na:

zajisténi podminek potiebnych pro vykon jejich pedagogické ¢innosti, zejména na ochranu pred fyzickym
nasilim nebo psychickym natlakem ze strany déti, zakd, studentti nebo zakonnych zastupct déti a zaka a
dalsich osob, které jsou v pfimém kontaktu s pedagogickym pracovnikem ve skole,

aby nebylo do jejich pfimé pedagogické innosti zasahovano v rozporu s pravnimi predpisy,

na vyuzivani metod, forem a prostedk dle vlastnich uvazeni v souladu se zasadami a cili vzdélavani pfi
primé vyucovaci, vychovné, specialné-pedagogicko-psychologické ¢innosti,

volit a byt volen do skolské rady,

na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti.

Pedagogicti pracovnici maji povinnosti:

vykonavat pedagogickou ¢innost v souladu se zasadami a cili vzdélavanti,

chranit a respektovat prava ucastniki, jeho bezpeci a zdravi, predchazet vS§em formam rizikového chovani
ve §kolni druzing, svym piistupem vytvaiet pozitivni a bezpe¢né klima ve SD a podporovat jeho rozvoj,
zachovavat mlc¢enlivost a chranit pfed zneuzitim osobni udaje ucastniki, informace o jejich zdravotnim
stavu a vysledcich poradenské pomoci $kolského poradenského zatizeni, s nimz pfisel do styku,

provést pouceni zakid v prvni hodiné $kolniho roku a dodate¢né pouceni zakl, ktefi pii prvni hodiné
chybéli a provést zaznam do tfidni knihy,

sledovat zdravotni stav zaki a v piipad€ nahlého onemocnéni informovat zékonného zastupce, nemocny
zak muze byt odeslan k 1ékarskému vySetfeni jen v doprovodu dospélé osoby.

II.  PROVOZ A VNITRNI REZIM SKOLY

PrihlaSovani a odhlaSovani

Reditel stanovi ve vnitinim fadu pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani podle § 2 vyhlasky &. 74/2005 Sb., o
zajmovém vzdélavani zptisob evidence ucastniki takto:

1)

2)

3)

4)

5)

Ve skolni druzing jsou urcené vychovatelé, které zajistuje piihlasovani a odhlasovani zakd, vybirani
poplatkd, predavani informaci rodi¢im, vyfizovani naméti a stiznosti.

O ptijeti ucastnika k ¢innosti druziny ve formé pravidelné vychovné, vzdélavaci a zajmovou Cinnosti,
taborové Cinnosti a dal$i podobné ¢innosti spojenou s pobytem mimo $kolu se rozhoduje na zakladé
pisemné ptihlasky, je pisemné sdéleni zakonnych zastupcti Gcastnika o rozsahu dochazky a zptisobu
odchodu ucastnika z druziny.

Dochazka do odpoledni $kolni druZiny (po vyucovani) je pro prihlaseného ucastnika povinna,
ucastnik lze uvolnit pisemnou omluvenkou opatienou datumem a podpisem zakonného zastupce

ti¢astnika, nebo v elektronické podob& v Bakalaiich. Utastnika nelze uvolnit na zakladé telefonické
domluvy. Dochazka do ranni druZiny (pfed vyucovanim) je individualni, dle potieb rodicu,

Vsichni zaci zapsani ve $kolni druzing jsou evidovani v Piehledu vychovné vzdélavaci péce (elektronicka
téidni kniha SD), ktery vede vychovatel kazdého oddélen.

Uplata je splatna piedem, plati se zpravidla ve dvou splatkach — za obdobi zaii aZ prosinec a leden az
cerven. Vyse uplaty je stanovena piedem na cely Skolni rok.

VySe uplaty za pobyt $kolni druziné

1)

2)
3)

Vyse uplaty se fidi smérnici o vybirani prispévku na ¢asteCnou thradu neinvesti¢nich naklad Skolni
druziny.

VySe prispévku ¢ini 500 K¢/pololeti

Piispévek je splatny do 30. 9. 2025 za I. pololeti, dale do 28. 2. 2026 za II. pololeti na Skolni ucet ¢:
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4)
5)

6)

1

2)

3)

4)
5)
6)

181829140/0300, do pozniamek: jméno, piijmeni, druzina

Vyse uplaty mize feditel snizit nebo od uplaty osvobodit, jestlize:

ucastnik nebo jeho zakonny zastupce je prijemcem opakujicich se davek v hmotné nouzi podle zadkona a
pomoci v hmotné nouzi,

ucastnik nebo jeho zdkonnému zastupci nalezi zvySeni piispévku na péci podle zadkona o socialnich
sluzbach,

Ucastnik svéfeny do péstounské péfe ma narok na prispévek na thradu potieb ditéte zakona o statnich
socialni podpofe a tyto skutecnosti prokaze rediteli.

Pokud za dité neni uhrazena uplata, feditel skoly mtze rozhodnout o vylouceni ucastnika ze Skolni
druziny.

1.  ORGANIZACE CINNOSTI SKOLNI DRUZINY

Skolni druzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani zejména formou
odpocinkovych, rekreacnich a zdjmovych ¢innosti; umoznuje tiéastnikiim pfipravu na vyucovani.
Rozsah denniho provozu SD a rozvrh ¢innosti schvaluje feditel $koly na navrh vedouci vychovatelky
Skolni druziny.

Po skonceni vyucovani v dob& 11:10 si ucastniky ptebira vychovatel, od 12:05 Zaci chodi do SD
samostatné.

Cinnosti SD: pfiprava na vyucovani, odpocinkova, rekreacni a zajmova cinnost.

Oddéleni se napliiuji nejvyse do poctu 30 Gcastniku.

Provozni doba

Provoz ranni SD:

7)
8)

9)

o 6:00—7:00 hod

o prichod ptihlasenych ucastniki je individualni, dle potieb rodicd,

o Ucastnici se vénuji odpocfinkové a relaxacni Cinnosti,

o po skonceni ranni druziny zodpovida za Gcastniky pedagogicky dozor, ktery ma ranni dozor na
chodbé.

Provoz odpoledni SD:

11:10 — 16:00 h,

od 11:10 do SD w&astnici ptichazeji po skonéeni vyutovani pod vedenim vychovateld,
od 12:05 do SD uéastnici pfichazi samostatng,

od 15:00 se oddéleni slucuji,

na obé&d ucastnici spolecné s vychovatelem v pfedem domluvenych ¢asech,

od chvile vstupu uéastnikil do SD, prebira vychovatel za uéastniky odpovédnost.

Za odchod do krouzkt odpovida vyuéujici daného krouzku. Ten je zodpovédny i za navrat déti do SD.

vvvvvv

nebere se zietel na telefonické omlouvani. Od této doby a po ukonceni provozu SD piejimaji pravni
odpovédnost za své dité zakonni zastupci.

Pfi nevyzvednuti ucastnika do stanovené doby, vychovatel informuje telefonicky zdkonného zastupce,
pokud tento postup je nevysledny, kontaktuje zastupce statutarniho orgénu.

IV. PODMINKY ZAJISTENI BEZPECNOSTI A OCHRANY ZDRAVI DETI A JEJICH

OCHRANY PRED RIZIKOVYM CHOVANIM A PRED PROJEVY DISKRIMINACE,
NEPRATELSTVI NEBO NASILI

ucastnik se ve Skolni druzin€ chova slusné k dospélym i jinym zaktim Skoly, dba pokynti pedagogickych
a provoznich pracovnik,
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v piipadé€ urazu vyhodnoti vychovatelka situaci a rozhodne se, zda zavola 1ékaiskou zachranou sluzbu
nebo bude dostacujici jeji laicka prvni pomoc. Vychovatelka informuje rodiée telefonicky, zkousi vSechny
dostupné kontakty, které rodi¢ uvedl v zapisnim listku. V knize trazi vychovatelka vyplni vSechny
pozadované udaje. Kniha urazli je ulozena v kabinetu 1. stupné. Vychovatelé¢ jsou povinni taktéz
neprodlené informovat vedeni skoly.

v piipadé vyuzivani skolnich uceben (Skolni télocvi¢na apod.), se vychovatel a ucastnici fidi jejich fady,
pitny rezim je zajistén vlastnimi zdroji i€astnikd,

Ucastnik chrani své zdravi i zdravi spoluzakd; tcastnikiim jsou zakazany vSechny ¢innosti, které jsou
zdravi skodlivé. Ve skolni druziné je zakazano piinaset, distribuovat a uzivat navykové a psychotropni
latky, alkohol, cigarety, nikotinové sacky apod.,

disledky zavaznych prestupkl presahujici napomenuti (hrubé, slovni, umyslné, psychické a fyzické
utoky vuci jinému zakovi ¢i dospélé osobg) fesi vychovatel za spoluprace tfidniho ucitele. V ptipadé, ze
Gi¢astnik soustavné narusuje vnitfni ¥ad a &innost SD, neni schopen nebo ochoten respektovat pokyny
pedagogickych pracovnikil, miize byt rozhodnutim feditele skoly z druziny vylouc¢en nebo mu mize byt
omezen pobyt ve Skolni druziné.

zvlasté hrubé opakované slovni a imyslné fyzické utoky zaka vici zaméstnanciim skoly nebo $kolského
zafizeni se povazuji za zavazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych Skolskym zakonem. Dopusti-
li se zak takovéhoto jednani, oznami feditel Skoly nebo Skolského zafizeni tuto skuteCnost organu
socialné-pravni ochrany déti, jde-li o nezletilého, a statnimu zastupitelstvi do nasledujiciho pracovniho
dne poté, co se o tom dozveédél. V pripadé zvlasté zdvazného zavinéného poruseni povinnosti stanovenych
Skolskym zakonem feditel vylouci zaka ze Skolského zatizeni.

PODMINKY ZACHAZENI S MAJETKEM SKOLY NEBO SKOLSKEHO ZARIZENI ZE
STRANY DETI, ZAKU

U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku Skoly ¢i osob je vyzadovana thrada od rodict
ucastnika, ktery poskozeni zpusobil. Pii zavaznéjsi skod€ nebo nemoznosti vyresit nahradu skody s rodici
je vznik $kody hlasen Policii CR, piipadné organtim socialni péce.

Ztraty véci hlasi Giéastnici neprodlené svému vychovateli. Ucastnici dbaji na dostate¢né zajisténi svych
véci.

VI. PRAVIDLA PRO HODNOCENI VYSLEDKU VZDELAVANI ZAKU

Pokud tcastnik narusuje soustavné Skolni fad a ¢innost $kolni druziny, mize byt rozhodnutim feditele
z druziny vylouéen. Reditel miize rozhodnout o vylouéeni ucastnika ze SD, pokud tento Glastnik
soustavné nebo néjakym vyznamnym projevem porusil kazen a poradek, ohrozuje zdravi a bezpecnost
ostatnich, dlouhodobé svévoln& nenavitévuje SD nebo z jinych zvlastné zavadnych divodi.

VII. DOKUMENTACE

V druzin€ se vede tato dokumentace:

pisemné piihlasky ti¢astnika; jejich soucasti je pisemné sdéleni zakonnych zastupcii ucastnika o rozsahu
dochazky a zptisobu odchodu ticastnika z druziny,

elektronicka tfidni kniha vychovné vzdélavaci prace, véetné dochazky ucastnika,

celoro¢ni plan Cinnosti,

ro¢ni hodnoceni prace skolni druziny jako podklad pro vyro¢ni zpravu skoly,

vnitini ¥ad SD, mési¢ni plany prace.

Vychovatelé Skolni druziny pln¢ odpovidaji za situaci svych oddélenich, vedou piedepsanou dokumentaci, tvori
meésicni plany prace. Vytvareji klidné prostiedi pro vychovu, vzdélavani, zajmovou Cinnost, hru a odpocinek.
Sleduji chovani ucastnikti a ptipadné problémy neprodlené fesi, konzultuji s tfidnimi uciteli, vychovnou poradkyni

a vedenim Skoly. Dbaji na bezpecnost uc¢astniki pti vSech ¢innostech Skolni druziny.
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4)
5)
6)

7)
8)

ZAVERECNA USTANOVENT:
Vnitini ad Skolni druziny podléhé skolnimu fadu.
Kontrolou této smérnice je povéien feditel skoly.
Rusi se piredchozi znéni této smérnice. Ulozeni smérnice v archivu $koly se fidi Spisovym fadem Skoly.
Smeérnice nabyva platnosti podpisu feditelem skoly a zvefejnénim.
Smérnice nabyva ¢innosti dnem 1. 9. 2025.

Podle paragrafu 30 skolského zakona ¢. 561/2004 Sb. zvetejiuje feditel skoly tuto smérnici nasledujicim
zplsobem: vyvéSenim v piizemi $koly na informacni tabuli a na Skolnim webu.

Vnitini ad Skolni druziny je soucasti Organizac¢niho fadu skoly.

Vnitini ¥ad SD schvalila Skolska rada dne 27. 8. 2025

V Bohuslavicich dne 1. 9. 2025

Mgr. Martin Neoral
reditel Skoly



