Zakladni §kola a Mateiska Skola Bohuslavice, okres Prostéjov, prispévkova organizace
798 56 Bohuslavice 19, tel.: 739 409 600, e-mail: zsbohuslavice@volny.cz, IC: 75021226

ORGANIZACNI RAD SKOLY
1) Skolni Fad

Vypracoval: Mgr. Martin Neoral, feditel Skoly
Schvalil: Mgr. Martin Neoral, feditel Skoly
Cislo jednaci: ZSBoh431/2025

Pedagogicka rada projednala dne: 26. 8. 2025

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1.9.2025

Smérnice nabyva ucinnosti ode dne: 1.9.2025

Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatk, které tvoii soucast tohoto predpisu.

OBECNA USTANOVENI:

Skolni ¥ad Zakladni $koly a Mateiské $koly Bohuslavice upravuje podrobnosti k vykonu prav a povinnosti zaka
Skoly, zakonnych zastupct zaki a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahti se zaméstnanci ve $kole, provoz a
vnitini rezim Skoly, podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi zakd a jejich ochrany pred socialné
patologickymi jevy a pted projevy diskriminace, nepfatelstvi nebo nasili, podminky zachdzeni s majetkem skoly
ze strany zakl a obsahuje pravidla pro hodnoceni vysledkt vzdélavani zaka.

Skolni #4d podrobn&ji upravuje prava a povinnosti osob (na které se jeho piisobnost vztahuje) a pravidla jejich
vzajemnych vztahil v souladu s témito zavaznymi predpisy:

Zakon €. 561/2004 Sb., o ptedskolnim, zakladnim, stfednim, vy$$im odborném a jiném vzdelavani
v platném znéni

Vyhlaska MSMT ¢&. 48/2005 Sb., o zikladnim vzdélavani a nékterych naleZitostech plnéni povinné
Skolni dochazky

Vyhlaska MSMT ¢&. 27/2016 Sb., o vzdélavani 7k se specialnimi vzd&lavacimi potiebami a zakd
nadanych

Umluva o pravech ditéte

Ramcovy vzdélavaci program pro zakladni vzdélavani

Ve vyjimeénych ptipadech mize dojit ke zméné jednotlivych ustanoveni (stavebni Gpravy Skoly, mimotfadna
natizeni vlady — distan¢ni vyuka apod.). Zaci i jejich zakonni zastupci budou v¢as informovani prostiednictvim
oznameni ve Skolnim informa¢nim systému Bakalati nebo webovych stranek skoly.

Obsah smérnice:

1. Prava a povinnosti Zaki, jejich zakonnych zastupci a prava a povinnosti pedagogickych pracovniku
2. Provoz a rezim skoly
3. Pravidla pro hodnoceni vysledku vzdélavani zaki

L. PRAVA A POVINNOSTI ZAKU, JEJICH ZAKONNYCH ZASTUPCU A PRAVA A POVINNOSTI

PEDAGOGICKYCH PRACOVNIKU

PRAVA A POVINNOSTI ZAKU

1) Zak ma pravo:

na vzdelavani a Skolské sluzby podle Skolského zakona;
byt prabézne informovan o vysledcich svého prezencniho i distan¢niho vzdélavani;

zakladat v ramci Skoly samospravné organy zakt, volit a byt do nich volen, pracovat v nich a jejich
prostfednictvim se obracet na feditele skoly nebo Skolskou radu s tim, Ze feditel Skoly nebo $kolska rada
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jsou povinni se stanovisky a vyjadfenimi té€chto samospravnych organi zabyvat a své stanovisko k nim
odtvodnit (V ramci Skoly se jedna o Skolni parlament, ktery je volen béhem zafi a jehoz ¢innost probiha
béhem celého skolniho roku. Svou €innosti zprostiedkovava komunikaci mezi zaky a zaméstnanci Skoly
a podili se na chodu $koly, zlepSeni klimatu a Zivota ve Skole.)

vyjadfovat se ke v§em rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti jeho vzdélavani, pfi¢emz jeho
vyjadienim musi byt vénovana pozornost odpovidajici jeho véku a stupni vyvoje;

na informace a poradenskou pomoc $koly v zalezZitostech tykajicich se vzdélavani;

na ochranu svych prav, své osobnosti, diistojnosti a povésti. Ma pravo na bezpeci a ochranu
pred jakoukoliv formou diskriminace, krutého, ponizujiciho nebo nedbalého chovani;

vyuzit schranku divéry (umisténa u feditelny) a také vyuzit ,,otevienou feditelnu®;

na zdravi a na Zivotni Urovei nezbytnou pro jeho télesny, dusevni, duchovni, mravni a socialni rozvoj;
na ochranu pfed uzivanim narkotickych a psychotropnich latek a pfed sexudlnim zneuZivanim
a obtézovanim,;

na to, aby jeho nazorim byla vénovana pozornost. Zdk méa pravo na svobodu mysleni, svédomi
a nabozenstvi, na svobodu sdruzovani a pokojného shromazd’ovani.

2) Zak ma povinnost:

dodrzovat $kolni fad a pokyny pedagogickych pracovnikii ve Skole i na vSech $kolnich akcich
poradanych mimo budovy $koly — exkurze, sportovni akce apod.;

fadné dochazet do Skoly a fadné se vzdelavat jak v prezencni, tak v distan¢ni formé vyuky, systematicky
se pfipravovat na ob¢ formy vzdélavani. Na vyucovaci hodiny je povinen pfichdzet v¢as, aby si stacil
pripravit potfebné pomucky jesté pred zacatkem vyuky;

chodit do Skoly vhodné a cisté upraven a obleCen, obleceni a dopliiky spliiuji hygienicka pravidla a
nesmi propagovat nepiatelské chovani, rasismus, fasismus, antisemitismus, xenofobii, nepfatelstvi
a intoleranci, drogy a dalsi témata neshodujici se s dobrymi mravy; tyto body jsou rozpracovany v planu
prace metodicky prevence, v planu prace vychovné poradkyné a v programu prevence;

chranit své zdravi i zdravi spoluzakl, pfi¢emz je zakdzano nosit do Skoly navykové latky a jiné véci
ohrozujici zdravi (energetické napoje, napoje obsahujici kofein, kratom) nebo takové latky, které
napodobuji tvar ¢i vzhled navykovych latek nebo evokuji jejich chut’, je ptisné zakazano nabizet a uzivat
navykové a omamné latky v arealu skoly a na akcich pofadanych skolou;

respektovat zédkaz koufeni (véetné elektronickych cigaret), zakaz pozivani alkoholickych napoju,
vnaseni a uzivani elektronickych cigaret, vapt, nikotinovych sackd, kratomu, energetickych napoji a
dal$ich zdravi Skodlivych latek v celém arealu Skoly. Dale plati zdkaz nosSeni zbrani a jejich
napodobenin, pouzivani zapalek, zapalovaci, laserovych ukazovatek a zabavni pyrotechniky, jakoz i
nos$eni a pouzivani nozu ¢i jinych ostrych a nebezpecnych predmétu.

zachazet se Skolnimi pomuckami Setrn€, chranit $kolni majetek a zapujcené Skolni pomucky pred
poskozenim, vratit je v fadném stavu, pii poskozeni uhradit ¢astku predepsanou Skolou a pii ztraté
pomiicku zakoupit (uéebnice apod.) Zak hradi ta poskozeni $kolniho zafizeni, ktera zptisobi umysiné
nebo nevhodnym chovanim. V piipad€ pfechodu na distanéni vzdélavani mohou byt zakiim zapujéeny
technické prostiedky skoly pro digitalni komunikaci (tablet, notebook apod.) Tento majetek je zapijéen
uzavienim smlouvy o vypijcce;

neopoustét skolni budovu bez védomi vyucujicich, mimo vyucovani zistavat ve skole jen se svolenim
vyucuyjicich a pod jejich dohledem;

opustit budovu Skoly jen se souhlasem pedagogického pracovnika, a to na zakladé pisemné omluvy
zakonného zastupce;

nahlasit thned kazdy traz, poranéni, nehodu nebo vznik skody ve Skolni budové nebo mimo budovu
pti akci poradané skolou pedagogickému pracovnikovi nebo jinému zaméstnanci Skoly;

PRAVA A POVINNOSTI ZAKONNYCH ZASTUPCU

1) Zakonni zastupci zakii maji pravo:

na svobodnou volbu skoly pro své dite;
na informace o prubc¢hu vzdélavani ditéte ve Skole, pfi distancnim vzdélavani jsou informovani
pribézné, pravidelné ve stanovenych intervalech;
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2)

na informace o $kole podle zakona ¢. 106/1999 Sb. o svobodném piistupu k informacim;

nahlizet do vyrocni zpravy, pofidit si z ni opisy a vypisy;

na informace o poradenskou pomoc skoly nebo Skolského poradenského zafizeni v zalezitostech
tykajicich se vzdelavani podle Skolského zakona; u déti se specidlnimi vzdélavacimi potfebami maji
pravo na jejich vzdélavani, jehoz obsah, formy a metody odpovidaji jejich vzdélavacim potiebam a
moznostem, a dale maji pravo na vytvoreni nezbytnych podminek, které toto vzdélavani umozni;

volit a byt voleni do Skolské rady;

vyjadifovat se k rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti vzdélavani zaka;

pozadat o pfezkoumani vysledkd hodnoceni zaka.

Zakonni zastupci maji povinnost:

zajistit, aby zak dochazel fadné do Skoly a aby se fadné vzdélaval v prezenéni i distancni formé vyuky;
na vyzvani feditele Skoly se osobné zucastnit projednani zavaznych otazek tykajicich se vzdélavani
a chovani zaka;

oznamovat Skole a Skolskému zafizeni udaje dle § 28 odst. 2 a 3 skolského zakona ¢. 561/2004 Sb.,
které jsou podstatné pro prubéh vzdélavani nebo bezpecnost zaka, a zmény v téchto udajich, informovat
Skolu o zdravotnich potizich zdka nebo jinych zavaznych skuteCnostech, které by mohly mit vliv
na pribéh jeho vzdélavani;

pfi zamérném poskozeni nebo zni¢eni majetku Skoly zakem uhradit vzniklou skodu (pfi nemoznosti
vyfesit nahradu Skody se zdkonnymi zastupci je vznik skody hlasen policii, ptipadné odboru socialné
pravni ochrany déti);

predlozit pisemné do dochazky ve Skolnim informacnim systému Bakalafi divody odchodu zaka
z pribéhu vyucovani — v ptipadé nepfitomnosti zaka na jednu ¢i vice vyuCovacich hodin je pisemna
omluva piedem ptedlozena pedagogickému pracovnikovi;

oznamit jakékoli divody nepfitomnosti zaka delSi nez jeden den (napf. zdravotni divody), a to
nejpozdeji do tii kalendainich dnt od pocatku nepfitomnosti zaka: e-mailem tfidnimu uciteli nebo
telefonicky jakémukoliv pedagogickému pracovnikovi (informaci pfeda tfidnimi uciteli), a dolozit po
navratu zaka do Skoly divody jeho nepfitomnosti do dochazky ve $kolnim informacnim systému
Bakalaii;

oznamit pfedem — pisemné do dochazky ve $kolnim informa¢nim systému Bakalafi, e-mailem tfidnimu
uciteli nebo telefonicky divody nepfitomnosti zaka v rozsahu jednoho az tfi dnl (napf. rodinna
dovolend), na vice dni zaka uvolni feditel skoly pouze na zakladé pfedem podané pisemné zadosti.
Dolozit pisemné od jednoho ze zakonnych zastupcti po navratu zaka do Skoly ditvody jeho neptitomnosti
do dochazky ve skolnim informaé¢nim systému Bakalafi.

PRAVA A POVINNOSTI PEDAGOGICKYCH PRACOVNIKU

Dodrzovat zisadné partnersky vztah k zakim a k jejich zdkonnym zastupctim, respektovat Umluvu
o pravech ditéte.

Dodrzovat $kolni fad a fidit se pii hodnoceni a klasifikaci zakti Pravidly pro hodnoceni vysledki
vzdélavani zaka.

Respektovat piisny zakaz kouteni (i elektronickych cigaret), pozivani alkoholickych napoji a zdravi
Skodlivych latek v celém arealu skoly.

Ttidni ucitelé uskutecni na zacatku kazdého skolniho roku pouceni zZaki o bezpe€nosti a ochrang zdravi,
pozarni a civilni ochrang. Pou¢i je dale o podminkach jejich ochrany pied socialné patologickymi jevy
a pred projevy diskriminace, neptatelstvi nebo nasili. O pouceni provedou zapis do el. téidni knihy.
Kazdy zaméstnanec Skoly je povinen poskytnout zranénému zakovi prvni pomoc. Podle zavaznosti
a sohledem na v€k postizeného zdka, pfipadné na dal$si okolnosti, zajisti jeho doprovod do
zdravotnického zafizeni a zpét nebo domd. O udalosti a provedenych opatfenich informuje neprodlené
zékonného zastupce zaka. Ddle jsou povinni nahldsit uraz povéfenému pracovnikovi Skoly (teditel
$koly). Skola vede evidenci tirazti zdka, k nimz doslo pii ¢innostech souvisejicich s vyukou, vyhotovuje
a zasila zdznam o urazu stanovenym organtim a institucim.

Pedagogicti pracovnici i spravni zaméstnanci skoly jsou na zacatku kazdého Skolniho roku pouceni
osobou odborné zptisobilou o bezpe¢nosti a ochrané zdravi, pozarni ochrané a civilni ochrané.
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II. PROVOZ A REZIM SKOLY

REZIM VE SKOLE

1)

2)

4)

5)

6)
7)

8)

9)

10)

11)

12)

13)

14)

15)

Skolni budova $koly se otevira v 6:00 pro déti z MS i ze ZS pro déti navitévujici ranni druzinu. Pro ostatni
zéky je budova Skoly oteviena od 7:00. Dohled nad zéky je vykonavan dle ¢asového rozpisu. Dohled
muze zajistovat pedagogicky pracovnik nebo jiny zletily zaméstnanec Skoly, ktery byl o vykonu dohledu
adné pouden. (§6 odst. 6 vyhlasky &. 263/2007 Sb.) Zaci, ktefi maji odpoledni vyu¢ovani, mohou pobyvat
ve svych tfidach. Po skonéeni vyucovani zaci ihned skolu opusti.
Skolni budova je volné piistupnd zvenéi pouze v dobé, kdy je dohliZzejicimi zaméstnanci $koly zajisténa
kontrola pfichazejicich osob. Je nutné ohlasit jméno, ucel navstévy a jméno navstivené osoby v feditelné
Skoly. Volny pohyb osob, které¢ nejsou zaky nebo zameéstnanci $koly, véetné vstupu do tiid, uceben
a Skolni jidelny, je zakazan. Vyjimku tvoii doprovod zakd 1. ro¢nikd, jemuz je vstup do budovy do konce
zaii povolen. Zakiim je p¥isné zakazano otevirat $kolu osobam, které nejsou zaky koly nebo zaméstnanci
Skoly.
Casové rozdéleni vyuovacich hodin a prestavek:

1. hodina 7:30 — 8:15

2. hodina 8:25 -9:10

3. hodina 9:30 — 10:15

4. hodina 10:25 — 11:10

5. hodina 11:20 - 12:05

6. hodina 12:15 - 13:00

PRESTAVKA 13:00 - 13:15

7. hodina 13:15 — 14:00

8. hodina 14:05 — 14:50

Po prichodu do budovy si zaci odkladaji obuv a svrsky do Satnich skiin€k v ptizemi $koly (novy vchod
Z8) a ihned odchazeji do t¥id.

V dobé¢ vyuky je zaktiim zakazano opoustét budovu $koly bez doprovodu ucitele, povéfeného pracovnika
$koly nebo zakonného zastupce (s vyjimkou ustanoveni odstavce 36 Skolniho fadu).

Skolni budova se uzamyka v 16:30.

Zaci se stéhuji do odborné ucebny nebo télocvicny kratce pred zvonénim na vyucovaci hodinu. Vstupuji
do ni az na pokyn vyucujiciho.

Pocitacova ucebna, hiisté a t€locvicna jsou o prestavkach a v dobé mimo hodin stanovenych v rozvrhu
uzamceny. Do uvedenych prostor mohou zaci vstupovat jen s doprovodem pedagogického pracovnika.
V PC ucebné, t€locviéné a na skolnim hiisti se zaci 1 zaméstnanci $koly fidi provoznimi fady. Provozni
fady, které vypracuji spravcové, potvrdi feditel skoly. Provozni fady tvoii ptilohu skolniho fadu.

Sluzba tfidy, kterou stanovi tfidni uditel, po skonéeni vyuky provadi kontrolu pofadku ve tfidach
a pfipadné nedostatky odstrani. Sluzba tfidy rovnéz hlasi neptitomnost zakt vyucujicimu.

Pfi organizaci vyuky jinym zptisobem nez ve vyucovacich hodinach (sportovni hala apod.) stanovi
zafazeni a délku prestavek pedagog povéreny vedenim akce podle charakteru ¢innosti a s pihlédnutim k
zakladnim fyziologickym potfebam zakd.

P1i vyuce nékterych predmétt jsou tiidy déleny na skupiny.

Skola zajistuje bezpecnost a ochranu zdravi zaki pfi vzdélavani a s nim piimo souvisejicich ¢innostech
a poskytuje zaktim nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

Skola vede evidenci trazi zakt v pribéhu vyucovani, vyhotovuje a zasila zdznam o urazu stanovenym
organiim a institucim.

V obdobi $kolnitho vyucovani mutze feditel Skoly ze zavaznych divodid, zejména organizacnich
a technickych, vyhlasit pro zaky nejvyse 5 volnych dnti ve Skolnim roce.
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16) Reditel $koly miiZe ze zdravotnich nebo jinych zavaznych divodti uvolnit zaka na zadost jeho zakonného

17)

18)

zastupce zcela nebo z ¢asti vyucovani nékterého predmétu; zaroven urci ndhradni zptsob vzdélavani zaka
v dobé vyucovani tohoto pfedmeétu.

Skolni stravovani probiha v jidelng, ktera je umisténa v budové $koly. Vnitini tad $kolni jidelny je
vyvésen v prostorach jidelny a na webu skoly v sekci Skolni jidelna.

Zéci béhem piestavek mohou vyuzivat svilj volny &as dle jejich uvaZzeni (napt. hry s mi¢em, didaktické
hry na interaktivni tabuli apod.). VSechny tfidy vcetné télocvicny i pocitacové ucebny jsou
,,bezmobilové*. Mobilni telefon mohou Z4ci vyuzivat pouze na chodbach. Zak miize vyuzit mobil/tablet
k vyuce jen se souhlasem pedagoga.

REZIM PRI AKCICH KONANYCH MIMO SKOLU

1

2)

3)

4)

5)

Bezpecnost a ochranu zdravi zaka pii akcich a vzdélavani mimo $kolni budovu zajistuje Skola vzdy
nejméné jednim zaméstnancem Skoly — pedagogickym pracovnikem. Spolecné snim mize akci
zajistovat i zamestnanec, ktery neni pedagogickym pracovnikem, pokud je zletily a zpasobily k pravnim
ukondm.

P1i organizaci vyuky na akcich souvisejicich s vychovné vzdélavaci ¢innosti $koly mimo $kolni budovu
stanovi zafazeni a délku prestavek pedagog povéfeny vedenim akce podle charakteru c¢innosti
a s piihlédnutim k zakladnim fyziologickym potiebam zakt. Na jednu osobu zajistujici bezpecnost
a ochranu zdravi zakl nesmi pfipadnout vice nez 25 zakd. Vyjimku z tohoto poctu mulze stanovit
s ohledem na naroénost zajisténi bezpeénosti a ochrany zdravi zaku feditel $koly. Skola pro planovani
téchto akci stanovi tato pravidla — kazdou planovanou akci mimo budovu Skoly pfedem projedna
organizujici pedagog s vedenim Skoly, zejména s ohledem na zajisténi BOZP. Akce se povazuje
za schvalenou uvedenim v mési¢nim planu prace Skoly, kde zaroven s asovym rozpisem uvede feditel
Skoly jména doprovazejicich osob.

Pii mimoskolnich akcich zajistuje organizujici pedagog bezpecnost a ochranu zdravi zakl na predem
ur¢eném mist€ 15 minut pfed dobou jejich shromazdéni. Po skonceni akce konci zajistovani bezpecnosti
a ochrany zdravi zaki na pfedem uréeném miste a v pfedem urc¢eném case. Misto a ¢as shromazdéni zaku
a skonCeni akce oznami organizujici pedagog nejméné 2 dny pfedem zakonnym zastupcim zakd,
a to zapisem do $kolniho informaéniho systému Bakalafi nebo jinou pisemnou formou.

Pii piechazeni zakid na mista vyu€ovani ¢i jiné akce mimo budovu skoly se zaci fidi pravidly silni¢niho
provozu a pokyny doprovazejicich osob. Pied takovymito akcemi doprovazejici ucitel zaky pouci
o bezpecnosti. Pro spole¢né zajezdy tiid, lyzaiské kurzy, skoly v pfirod€ apod. plati zvlastni bezpecnostni
predpisy, se kterymi jsou zaci pfedem prokazatelné sezndmeni (nutnost pouziti bezpecnosti ptilby a jinych
bezpecnostnich prvki). Pii pobytu v ubytovacich zafizenich se tcastnici akce fidi vnitinim fadem tohoto
zafizeni. Téchto aktivit se mohou ticastnit pouze Zaci zdravotné zpusobili.

Pti zapojeni Skoly do soutézi zajist'uje bezpecnost a ochranu zdravi zaki po dobu dopravy na soutéze
a ze soutézi vysilajici Skola, pokud se se zakonnym zastupcem zaka nedohodne jinak. V pribéhu soutéze
zajistuje bezpecnost a ochranu zdravi zaki organizator.

I11. PRAVIDLA PRO HODNOCENI VYSLEDKU VZDELAVANi ZAKU

Tato pravidla jsou pro svoji rozsahlost uvedena jako samostatna ¢ast Organiza¢niho fadu Skoly.

ZAVERECNA USTANOVENI:

1)
2)
3)
4)

5)

Touto smérnici se rusi pfedchozi znéni smérnice.

Smérnice nabyva platnosti dnem: 1. 9. 2025

Smérnice nabyva G¢innosti dnem: 1. 9. 2025

Podle § 30 skolského zdkona €. 561/2004 Sb. zvefejiuje feditel Skoly tuto smérnici nasledujicim
zplsobem: vyvésenim v prizemi $koly na informacni tabuli a na Skolnim webu.

Zaméstnanci Skoly byli s touto smérnici sezndmeni na provozni poradé dne 27. 8. 2025.



ORGANIZACNI RAD SKOLY: 1) 8kolni Fad

6) Zaci skoly byli s touto smérnici seznameni tfidnimi uciteli v den zahajeni $kolniho roku, seznameni
stvrdili svym podpisem, sezndmeni je zaznamenano v tfidnich knihach.

7) Zakonni zastupci byli sezndmeni snovou upravou a obsahem této smérnice pomoci Skolniho
informacniho systému Bakalafi a na nejblizsich tfidnich schtiizkéch.

8) Skolni fad je soué¢asti Organizaéniho fadu $koly.

9) Skolni tad schvalila Skolska rada dne 27. 8. 2025

V Bohuslavicich dne 1. 9. 2025

Mgr. Martin Neoral
Feditel Skoly



